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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

NOMBRE: TRAMITE: n SERVICIO:
Licencia de construccion de barda.

DESCRIPCION: Cadigo de cédula:

Es el documento oficial expedido por la Oficina de Desarrollo Urbano, que tiene por objeto asignar el numero
oficial que le corresponde a cada inmueble.

Articulos 5.10 fraccion vi del libro quinto del cédigo de procedimientos administrativos del
FUNDAMENTO estado de México, 18.20, 18.21 fraccion lll inciso e), 18.22 del libro décimo octavo del mismo
LEGAL: cédigo, 143 y 144 del cédigo financiero del estado de México y municipios, articulo 8 del
reglamento del libro quinto del cédigo administrativo y 138 del Bando Municipal 2025.

VIGENCIA DEL ¥ que el

BIOIOIBIISNRIORN documento sefiale
A OBTENER:

;. SE REALIZAEN NO |DIRECCION WEB: N/A
LINEA?

DOCUMENTO

PARA OBTENER: Licencia de construccion de barda.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE

O SERVICIO ESTA SUJETO A Se realizara una visita al predio para corroborar las medidas del croquis
INSPECCION O VERIFICACION Y  Folfe]olol{slelsE1s o}

OBJETIVO DE ESTA

Antes de construir cualquier tipo de barda o cercado.

ORIGINAL COPIAS UNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: Anotar Sl o anotar con ADMINISTRATIVO,
NO numero

PERSONAS FiSICAS

1. Formato unico de solicitud Sl NO Articulo 116 del coédigo de
2. l|dentificacién oficial del propietario, procedimientos  administrativos  del
poseedor o representante legal en su caso NO Sl tado de Méxi rticulos 18. 21
3. Documento que acredite la propiedad o NO . O TR0 TR SR s e
posesion del inmueble s 18.23 del libro décimo octavo del
4. Recibo del pago predial del afio en curso NO codigo administrativo del estado de
5. Croquis de ubicacion del inmueble sl Sl México, articulo 8 del reglamento del
6. Carta poder en caso de representante libro quinto del codigo administrativo
legal ) ) . Sl NO del estado de México.

7. Croquis arquitecténico a escala de la sl

construccion debera contener superficie de NO

construccién, nombre del propietario y NO

ubicacion. Si

8. Sera necesario presentar el alineamiento

en caso de que la construccion de la barda Sl

tenga colindancia hacia una vialidad publica

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Formato Gnico de solicitud sl NO  lArticuo 116 del cédigo de
procedimientos administrativos del
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Identificacién oficial del propietario, NO Si estado de México, articulos 18. 21 y
poseedoro representante legal en su caso NO . 18.23 del libro décimo octavo del
3. Documento que acredite la propiedad codigo administrativo del estado de
NO 3
o posesién del inmueble S| México, articulo 8 del reglamento del
1 Recibo de) el ol &7 Sl libro quinto del codigo administrativo
’ ARSI oy prauin: 08850 o0 NO NO del estado de México.
curso
5. Croquis de ubicacién del inmueble Sl S|
6. Acta constitutiva de la empresa Si NO
7. Croquis arquitecténico a escala de la NO
construccion debera contener superficie de NO Sl
construccion, nombre del propietario y
ubicacion. Poder notarial del representante S
legal o carta poder S|
8. Sera necesario presentar el alineamiento
en caso de que la construccion de la barda
tenga colindancia hacia una vialidad publica
9. Poder notarial del representante legal o
carta poder.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Formato unico de solicitud S| NO Articulo 116 del COdlgO de
2. Identificacion oficial del propietario, NO S Rrooece i 'adm|n|§trat|vos .
poseedor o representante legal en su caso NO S| A S0 N Lo 18115'
18.18, 18.21 y 18.23 del libro décimo
3. Documento que acredite la propiedad o NO Si octavo del codigo administrativo del
posesion del inmueble SI NO estado de México, articulo 23 del
NO S| codigo financiero del estado de
4. Recibo del pago predial del afio en curso México y municipios.
Si NO
5. Croquis de ubicacién del inmueble S| sl
6. Acta constitutiva de la empresa NO Sl
7. Croquis arquitecténico a escala de la M ™
construccién deberad contener superficie de
construccion, nombre del propietario y
ubicacién.
8. Sera necesario presentar el alineamiento
en caso de que la construccion de la barda
tenga colindancia hacia una vialidad publica
9.  Poder notarial del representante legal o
carta poder
PASOS A SEGUIR 1. Asistir a la oficina de desarrollo urbano para solicitar los requisitos para realizar el
QUE DEBE DE tramite
REALIZAR EL 2. Una vez reunidos los documentos solicitados por la dependencia, debera

CIUDADANO

presentarios en la misma oficina para su cotejo y verificacion
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3. Una vez verificados los documentos y no habiendo aclaracion y/o error alguno se
procedera a hacer una solicitud del tramite

4. Una vez elaborada la solicitud del tramite el solicitante debera esperar los dias
habiles indicados para poder recoger su tramite, esto para que la autoridad
correspondiente haga la verificacion fisica de lo solicitado.

PLAZO MAXIMO 4 dias habiles posteriores a la entrega de los documentos
DE RESPUESTA
COSTO: $7.69 por m2

ARTICULOS 143, FRACCION I, 144 FRACCION 1, INCISO D) DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FORMA DE PAGO: erectivo| x|  TARJETADE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
CREDITO DEBITO DE PAGOS)

DONDE PODRA

PAGARSE: Unicamente en la Tesoreria Municipal de Juchitepec, Estado de México

OTRAS

ALTERNATIVAS: N4

CRITERIOS DE E4 tramite se resolvera favorablemente cumpliendo los requisitos y disposiciones normativas
RESOLUCION sefaladas por las leyes y normas en materia, asi como el pago de derechos
DEL TRAMITE correspondientes.

APLICACION DE
LAAFIRMATIVA
FICTA.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

| Direccion de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

|
| TITULAR DE LA Lic. Saul Segura Espinosa

| DEPENDENCIA:

[sle]VICIINIORI CALLE: |Plaza de la constitucion NO. INT. Y EXT.: N/A
| N/A

Centro MUNICIPIO: |Juchitepec

El0]=\={[e R @b/ \SHBI= | unes a viernes de 9:00 a 16:00 hrs.
ATENCION: Sabados de 9:00 a 13:00 hrs.

TELEFONOS: ¢ CORREO ELECTRONICO:

COLONIA:

Desarrollo_urbano@juchitepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
| OFICINA: NA

' NOMBRE DEL TITULAR DE LA - g e g (NA

| OFICINA: L DA
| DOMICILIO: L Y NG NO. INT. Y EXT:: N/A
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COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

| FORMATO(S)

| DESCARGABLES N/A.
INFORMACION ADICIONAL
p ¢PARA RENOVACION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION O OBRA NUEVA ES

REGUNTA FRECUENTE
|4 NECESARIO INGRESAR NUEVAMENTE TODOS LOS REQUISITOS?

RESPUESTA: NO, DE ACUERDO CON LA SIMPLIFACION ADMINISTRATIVA PARA LA
RENOVACION DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION O DE OBRA NUEVA, SE
ELIMINIAN REQUISITOS COMO: DOCUMENTO DE PROPIEDAD, ACTAY PODER
NOTARIAL, ASi COMO COPIA DE ESTOS, SIEMPRE Y CUANDO LA PERSONA
MORAL O FISICA YA SE ENCUENTRE DADO DE ALTA EN LOS ARCHIVOS
FISICOS Y ELECTRONICOS DE LA DIRECCION.

===l ey N et = ke ¢ PORQUE ES NECESARIO EL CROQUIS ARQUITECTONICO Y QUE DATOS
|2 DEBE CONTENER?

RESPUESTA: ES NECESARIO PORQUE EN EL SE INDICA LA DIMENSION DE LA BARDA, EL
LUGAR DONDE SE VA A CONSTRUIR; DEBE CONTAR CON CORTE INDICANDO
ALTURA, CROQUIS DE LOCALIZACION, DATOS DEL PREDIO (AREA TOTAL,
| AREA CONSTRUIDA; AREA A CONSTRUIR) FECHA, MEDIDAS Y A ESCALA.

P e G e SNl ,EN CASO DE QUE MI VIVIENDA SE UBIQUE EN UN CONJUNTO URBANO, ;EN

i
|
|
|
|
|
|
i
|

3 DONDE PUEDO CONSTRUIR LA BARDA? Y ;,CON QUE TIPO DE MATERIAL?

RESPUESTA: SOLO EN LA DELIMITACION DE MI ESTACIONAMIENTO O AREA EXCEDENTE,
CON REJA DE PERFILES METALICOS, DE ACUERDO AL PROTOTIPO O
TIPOLOGIA DE LA VIVIENDA.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
// %
==
Lic. José Javier Castillo Lopez Lic. Saul Segura Espinosa 25/02/2025
Director De Desarrollo Urbano
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